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BIEN!STAR FORMATO RELACION GASTOS DE VIAJE y CERTIFICACION DE INFORME DE COMISION Péginalde 1
FAMILIAR 17/03/2022
Clasificacion de la informacion

Clasificada

Informacién general

Dia Mes Ao
Namero solicitud de 190124 Fecha| 22 Abril 2024
Comision
Objeto

Apoyar a la supervisiéon del contrato No. 01019092023 en corroborar los procesos de saneamiento ambiental preventivo

gue adelantara el contratista en la Regional Meta
Relacionar las modificaciones, en caso de que las haya.

Dia Mes Afo
Numero de Comisién I I Fecha I I I ” I
a €s no
Numero de Comisién | | Fecha I I I II I
Dia Mes Afo
Numero de Comision | | Fechal |1 I |
Lugar comisién o desplazamiento [Bogota - villavicencio -Bogota |
Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Fecha comisién o desplazamiento Desde| 29 || Abrii || 2024 | Hasta | 30 || Abri || 2024 |
Informacion de comision o desplazamiento
Total viaticos o gastos de viaje $ 395.625
Gastos de transporte $ 81.000
Gastos de terminales (aéreos o terrestres) $ 0
Otros gastos $ 0
Menos avances $ 0
Total legalizado $ 476.625
Informacién bancaria
Tipo de cuenta | Ahorros |
Banco Davivienda
Numero de cuenta 488428934043

Certificacién comisionado

Certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soporte para el pago de los viaticos y gastos aqui relacionados
son veridicos y se encuentran conformes a las politicas y procedimientos establecidos por el Icbf.

Firma / 1 Fecha de diligenciamiento
Nombre Aldemar Garcia Quintero Dia Mes Afio
Cédula 80255104 [ 14 ]| mayo || 2024]
Certificacion Jefe Inmediato

En mi calidad de Jefe Inmediato del relacionado en este documento, certifico el cumplimiento de los objetivos propuestos en
la comision por parte del comisionado, y la aceptaciéon del informe de comisién presentado, asi mismo, confirmo que la
liquidacién presentada y sus soportesfueron verificados y validados conformes a los procedimientos y normas establecidas
por la entidad, razén por la cual gOy y¥isto bueno para el pago de la misma.

o

Firma Fecha de diligenciamiento
Nombre Efrain GarzopfRodriguéz Dia Mes Afio
Cédula 80.088.348 / | 14 |[ mayo || 2024 ]

Cargo/area Director Administrativo (E)
V.B.Financiera GGD (M@

RESPONSABLE DEL VISADO DEL PAC
Nombre | Huber Rafael Garcia Cuero [Fima | W
Area | Direccion Gestion Humana [Fecha | -

ESPACIO PARA SER DILIGENCIADO UNICAMENTE POR EL AREA FINANCIERA

Fecha de Recibido

Nombre de Quien Recibe

Firma

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documents se considara como C CONTROLADA

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONAL

DEL ICBF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHjrsaaved

46-02-00-001

JAIME RICARDO SAAVEDRA
PATARROYO

ICBF SEDE DE LA DIRECCION
GENERAL

lunes, 22 de abril de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Y CREDITO PUBLICO

CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Solicitud de Comisién No. 190124 Fecha Solicitud 2024-04-21 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 46-02-00-001 ICBF SEDE DE LA DIRECCION GENERAL
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-04-22 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina GESTION DOCUMENTAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4824 Dependencia Solicitante 992 SOPORTE A LA GESTION DEL PROYECTO - VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE
C-4699-1500-2-53105B-4199064-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-4699-1500-2-53105B-4199064-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE GESTION - FORTALECIMIENTO Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE GESTION - FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL EN EL ICBF A NIVEL NACIONAL INSTITUCIONAL EN EL ICBF A NIVEL NACIONAL
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
Apoyar a la supervision del contrato
No. 01019092023 en corroborar los
15 4.319.610,00 263.750,00 395.625,00 100.000,00 495.625,00 procesos de saneamiento ambiental
preventivo que adelantara el contratista
en la Regional Meta
BOGOTAD.C. / META / )
2024-04-29 2024-04-29 BOGOTAD.C. VILLAVICENCIO 1 Si 0
ALDEMAR
GARCIA cc: gozss104  [SONTRATIS | autorizada
QUINTERO
META/ BOGOTAD.C./
2024-04-30 2024-04-30 VILLAVIGENCIO BOGOTA D.C. 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 395.625,00 100.000,00 495.625,00
OBJETO DE LA COMISION
Apoyar a la supervision del contrato No. 01019092023 en corroborar los procesos de saneamiento ambiental preventivo que adelantara el contratista en la Regional Meta
ORDENADOR DEL GASTO
| ii 79R0. Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE [HMGHaRP: Y JAIME RICARDO SAAVEDRA PATARROYO Cargo: DIRECTOR DE GESTION HUMANA

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/04/22 16:46:05 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




WAl Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHjrsaaved JAIME RICARDO SAAVEDRA
n. Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais PATARROYO

Haul I-I Unidad ¢ Subunidad que Genera  46-02-00-001 ICBF SEDE DE LA DIRECCION
Reporte: GENERAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 22 de abril de 2024

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: DEISY ALEJANDRA PENA MORA Fecha Verificacion: 22/04/2024 14:53:40

r Firmado digitalmente por:
L Nombre: JAIME RICARDO SAAVEDRA
PATARROYO
Cédula de ciudadania: 79304477
Usuario SIIF: MHjrsaaved
Nﬂ[:][ll] 22/04/2024 4:46:17 p. m.

Pagina 2 de
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.



PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO F14.P5.GTH 710312024

e R FORMATO DE SOLICITUD DE COMISIGN, PRORROGA, O Version 4 Pagina 1de 1
FAMILIAR INTERRUPCION Clasificacién de 1a }nformacibn:
Ho S q “Solicitud Comisior

| 190124

ST GARCIA QUINTERO

(320) 346-8039
80.255.104
“Contratista:

01007322024 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ACTUALIZACION, SOCIALIZAGION Y

SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS EN EL

ICBF A NIVEL NACIONAL
- e

DIRECCION. ADMINISTRATIVA
aldemar.quintero@ichf.gov.co

4.319.610

488428934043

28 de agosto de 1982 C-4699-1500-2-531058-4199064-02

22924 del 30/01/2024

0-4693-1500-2-531058-4199064-02

29/04/2024

18/04/2024

B S = i
Bogotd D.C Bogotd

Viltavicencio Meta -

Bogota D.C Bogota
|Apoyar a la supervision del contralo No. 01019092023 en corroborar los p de i nue
: el en la Regional Meta

En desannllo del contra(o No.. 01019092023 y de-la Fi cha de Condiciones Técnicas que lo acompada, el coptratista {Archivos dei estado} antregs &
a_super if el -genetat de et cual mc!uye de Ias sedes ney
CBF donde se evidencié documentacion con deteriore biolégco por m fas). Dicho proceso se deberd implementas
seguni o estipulado en fa Ficha de Condiciones Técnicas y con el acompafiamiento de personat de fa Direccidn Adminsitrativa {Grupe de Gestion
Documental), quien verificara que téenicamente el proceso se sjuste a lo solicitado al contratista, para este caso en 1a regional Meta { Vilavicencio}

Ef contratista se debera desplazar via !er}estre desde la ciudad de Bogota, alas il i de fa Regi meta det di dei mes, y
de regreso hatia la ciudad de Bogota,




PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO F14PS.GTH 10312024

it FORMATG DE SOLICITUD DE COMISION, PRORROGA, O versitn 4 Pégina 1 de 1
BIENESTAR INTERRUPCION Clasificacion da Ta i

Clasificada

Solicitud Comisién.

- Fecha (DDIMMIARAA] || Hora inicio: | |

29/04/2024 6:00a.m.| 9:30 a. m.|Traslado Bogota - Villavicencio Aldemar Garcia Quintero
2010412024 10:00 5. m.| 12:00 8. m. Reunion con el coplrahsta pararnmmahzar y ajustar fos procesos técnicos de Aldemar Garcia Quintero
p

29/0412024 200p.m.| &:00p m [ACOMPaRamiento al proceso de to ambiental preventivo en 1as) o mar Garcia Quintero
00 p. m. -00p. m. instalaciones de la Regional Meta @ 18 Wuinter

29/04/2024 NOCHE PERNOCTADA EN REGIONAL META Aldemar Garcia Quintero
. . Visita e inspeccion a las instalaciones det arhcivo central de fa regional

30/04/2024 8:00a.m 3:00p. m. (actividad del riesgo de calidad SA3). Aldemar Garcia Quintero

30/04/2024 4:00p.m.f  7.00 p. m,|Traslado Villavicencio - Bogota Aldemar Garcia Quintero

oncepto

Pemoctados 1 $ 263.750 $ 263.750
No Pernoctados 1 $ 131.875 $131.875

Subtotal

Subtotal redondeado al s

T ———

SIIF

istema

Ly

Fecha {DD/MM/AAAA) d.0muni L
: R inicio ¢ : S i
Intermunicipal 29/04/2024 Bogota Viliavicencio s 50.000
Intermunicipal 30/04/2024 villavicenvio Bogota s 50,000
IVA (SIAPLICA) S -
Subtotal $ 100.000




"') PROGESO GESTION DEL TALENTO HUMANO F14.PS.GTH 710312024
FORMATO DE SOLICITUD DE COMISION, PRORRQGA, O Versidn 4 Pagina 1 de 1
R INTERRUPCION & Py -
Clasificada
- 2 = S
o Solicitud Comision | coiend

w

IVA (5] APLICA)

Subtotal $

Subtotal

0

Valor a digitar en SIIF pa

la comisién.

Total Liquidacion

495.625

ALDEMAR GARCIA QUINTERO

Lo
Lp

JAVIER AUGUSTOMIDINA BABRA

7 i

iAntes de imprimir este documento... piense en ¥l medio ambientel
4

LOBTATOS I § FIBE Y ALALEY 181TE W

(N




ii.‘ PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO F17.P5.GTH | 23/03/2022

BIENESTAR FORMATO INFORME DE COMISION Version 1 | Pagina 1 de 5
FECHA Del 29 de abril al 30 de abril de 2024
LUGAR Bogota — Villavicencio (Meta) - Villavicencio (Meta) - Bogota

COMISIONADO (S):

Nombre Cargo Dependencia Numero Acto | Fecha del Acto

Administrativo Administrativo
Aldemar Garcia | Contratista Grupo de Gestion|190124 22/04/2024
Quintero Documental

OBJETIVO: Apoyar a la supervision del contrato No. 01019092023 en corroborar los procesos de
saneamiento ambiental preventivo que adelantara el contratista en la Regional Meta

PARTICIPANTES:

Aldemar Garcia Quintero-Contratista GGD — Direcciéon Administrativa
ACTIVIDADES REALIZADAS:
Dia 29 — 30 de abril de 2024

Desplazamiento terminal terrestre Bogota — Villavicencio (Meta)

Se realiza el desplazamiento hacia la Regional Meta al llegar a la Regional, nos presentamos ante las
directivas de la Regional, inicialmente con la referente documental la Sra. Alba Luz Alvarado Lemus que
nos presenta a su vez al Directora Administrativa la Sra. Martha Eugenia Solano Hurtado.

En la reunion que procede, se presentan las actividades a realizar durante los dias 29 y 30 de abril de
2024, en el marco del contrato de organizacion Documental No. 01019092023 con Archivos del Estado
SAS en los cuales el cual incluye procesos de saneamiento ambiental preventivo en las sedes del ICBF y
asistencias técnicas referentes a los procesos de organizacién documental.

El dia 29 de abril de 2024, nos trasladamos a las Instalaciones del Archivo sede popular Regional meta
(Villavicencio) , la Sra. Alba Luz Alvarado Lemus referente documental, nos muestra las instalaciones,
donde se evidencié documentacién con deterioro bioldgico por microorganismos (hongos/bacterias), a los
cuales se les realizara el saneamiento ambiental preventivo, después de identificar los archivos , se espera
a que se realice el tratamiento de saneamiento por parte de los técnicos asignados para dicho
procedimiento, los cuales se haran en 3 partes.

1. Verificacion del personal

Siendo las 2:15 p.m. del 29 de abril de 2024, se verifica el proceso que sera implementado por el
representante del contratista, Sergio Calderén identificado con la cedula 17332600, quien se encargara de
realzar el muestreo microbioldgico del cual se poseen sus credenciales, y sobre las 5:40 pm del mismo dia,
el técnico Luis Avila Morales identificado con cedula de ciudania 19376618 que lo avalan en la aplicacion
de productos quimicos en procesos de fumigacion (enviada por correo electrénico con anterioridad), el cual
se encargara de hacer el proceso de saneamiento, en la documentacion afectada por microorganismos.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

_Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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BIENESTAR FORMATO INFORME DE COMISION Version 1 Pagina 2 de 5

2. Toma de muestreo microbiolégico

En representacion del contratista Archivos del Estado SAS, el sefior Sergio Calderdn identificado con
namero de cedula 17332600, sobre las 2:30 pm del dia 29 de abril de 2024 adelanta el muestreo
microbiolégico en la cantidad y método descrito en el informe diagnéstico enviado por el contratista y
avalado por el ICBF.

Registro fotografico toma de muestras

Toma de muestra microbiolégica (Archivo sede popular)

Muestreador de aire (toma- Archivo sede popular)

Tomade mu

estra microbiolégica (Archivo sede popular)

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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3. Seguimiento al proceso de saneamiento

Siendo las 4:40 p.m. se realiza el proceso de saneamiento, se recuerda al grupo contratista que el proceso
debe realizarse con el minimo tamafio de gota (inferior a 10 micras) y sin disparar a la documentacion sino
al ambiente, techo, muros, etc., luego de lo cual inicia el proceso de saneamiento ambiental preventivo por
parte del técnico encargado, bajo los parametros tanto de la FCT como del informe diagndstico. A
continuacion, se incluyen algunas fotografias del proceso:

Registro fotografico saneamiento

e
Fumigadora (Archivo sede popular)

Proceso de fumigacion (Archivo sede popular)

Fumigadora nebulizadora( Archivo sede popular)

Proceso de fumigacion( Archivo sede popular)

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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Luego del proceso de saneamiento ambiental preventivo la zona queda sellada para la posterior toma de
muestras microbiolégicas de control en un periodo maximo de diez (10) horas. Debe mencionarse que el
contratista encargado de la aplicaciéon del producto usoé los elementos de proteccion personal requeridos
para tal fin.

Dia 30 de abril de 2024.

Siendo las 8:00 am, el contratista Sergio Calderdn, lleva a cabo la toma de muestras microbiol6gicas post
al saneamiento hecho el dia anterior, a las 10:00 am, se termina de tomar las muestras con el fin de ser
estudiadas y determinar la carga microbioldgica que se tenga, se termina con el proceso de saneamiento
ambiental preventivo.

Dia 30 de abril de 2024.

1. Asistencias técnicas

Asistencia Técnica a la organizacion de archivos grupo financiero y del grupo de asistencia técnica.

1. Revisién de expedientes

e Se realiza la revision de los expedientes que se encuentran en el archivo llamado (popular) de
regional meta, donde se le indica al coordinador financiero el Sr Leonardo Gonzalez Villalobos que:
se debe realizar el levantamiento de inventario de la documentacion, que reposa en este archivo,
con el objetivo de poder tener un diagnéstico de lo recibido y de esta manera dar disposicion del
mismo.

e Se revisa documentos del area de recaudo, donde se pregunta qué hacer cuando, se solicita la
certificacién para la exoneracién por pagos hechos a los parafiscales y que se vencen, ya que se
le solicita la actualizacién o por faltantes de algunos documentos. Se revisa la TRD a la cual aplica,
se informa que son documentos de apoyo, ya que no se llevé acabo ningln proceso, levantar
inventario y proceder a realizar procedimiento de eliminacion, al tiempo de estimacion que ellos
consideren que sea prudente al no recibir respuesta del solicitante.

e Se revisa la informacion de expedientes que tiene como proceso, la intervencion integral a la
familia, la cual se hace por parte de ONG con el hogar sustituto seleccionado, esta documentacion
no presenta ningun logo o intervencion por parte del ICBF, pero si de la ONG y del hogar sustituto;
sin embargo se habla con Diana Marcela Ruiz Castellanos, del grupo de asistencia técnica, quien
se encarga del tema de contrato con estos operadores la cual nos pregunta qué hacer con estos
archivos. Se indica que por favor nos haga llegar por medio de correo electrénico la documentacion
escaneada a los correo de Aldemar Garcia Quintero y Yenny Patricia Pinilla, con el fin de ser
presentada al area de proteccion que lleva estos procesos y de esta manera dar una respuesta
claray efectiva de qué disposicion tomar con esta documentacion la cual suma 153 cajas.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

_Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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Registro fotografico Grupo Financiero

Archivo Grupo financiero (Archivo sede popular)

Registro fotografico Grupo Financiero

| e =

o 5 ONG Crecor en Familia =
‘ \ ORGANIZACION NO GUBERNAMENTAL PARA EL

\K‘Q‘:.hn ,L‘ ‘f, SERVICIO INTEGRAL DE LA FAMILIA

- NIT. 8050206211

Modalidad de atencien Hogar sustituto :

Nombre def nifo, nina, 3

Adolescente o joven :

Motivo ingreso

Medida o sancion g

PakD

Com/cara Plo Rico

& ] /
g ol i
_ Historias de atencién ONG (Regional Meta) Historias de atencién ONG ( Regional Meta )

2. Actividad de seguimiento ala regional meta — Matriz riesgos de Calidad.

Se realiza visita al archivo central de la regional meta, con el objetivo de validar algunos de los puntos
que sugiere la matriz de calidad, en la proteccién y conservacion de archivos en el ICBF.

Condiciones de seguridad

Se cuenta con personal vigilancia en este caso (1) recurso humano , con el fin de evitar

adulteraciones, robos , y también poder salvaguardar y conservar la integridad fisica de los
documentos

Se revisa la sefializacion del archivo central donde se ubican la disposicion de equipos para
desastres como lo son los extintores, los cuales cuentan con su sefializacion cada uno en su
ubicacion recomendada, acorde a las dimensiones del depdsito de archivo.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

_Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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Mantenimiento de instalaciones
e Se cuenta con personal de servicios generales (1) Recurso humano, encargado de la limpieza del

archivo central, la cual realiza esta actividad de limpieza en seco-, para la conservacién de los
documentos que reposan en esta instalacion.

Condiciones funcionales
e Se revisa la estanteria, la cual se ratifica que es acorde a las unidades contenidas evitando que
se produzcan dafos sobre los documentos.

e Se recomienda que la estanteria no este apoyada sobre los muros y se deje un espacio minimo
de 20 cm

Condiciones ambientales especiales

e Se recomienda realizar la revision del techo, ya que pueden existir fuga de agua hacia el interior
gue podria mojar la documentacion que se tiene

e Se visualiza humedad en algunas de sus paredes, las cuales podrian tener afectacion a los
documentos que reposan en el archivo.

Registro fotografico Archivo Central Regional Meta

Archivo Central pasillos (Regional Meta) Archivo Central Humedad (Regional Meta)

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Extintores (Archivo Central Regional Meta)

T
il
L

Personal de seguridad (Archivo Central Regional Meta)

Para constancia se firma en la ciudad de Bogot4 a los3(tres) dias del mes de mayo de_ 2024

Firma del comisionado

(
‘*}’f»\(é\*"u ,
V!B GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL.
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ACTA DE REUNION O COMITE N° 01

Hora: 2:15 pm a 6:00 pm del 29 de abril de 2024 y 8:00

am a 10:00 am del 30 abril de 2024 Fecha: 29y 30 de abril de 2024

Lugar: Instalaciones del Archivo sede popular Regional meta (Villavicencio)

Dependencia que Grupo Gestion Documental

Convoca:

Proceso: Servicios administrativos

Objetivo: Verificar el proceso de saneamiento ambiental preventivo a adelantarse en el marco del

Cto. 01019092023 (Archivos del Estado y Tecnologias de la Informacién S.A.S.)

Agenda:

1. Verificacion del personal

2. Toma de muestreo microbiolégico

3. Seguimiento al proceso de saneamiento
Desarrollo

1. Verificacion del personal

Siendo las 2:15 p.m. del 29 de abril de 2024 ,se verifica el proceso que sera implementado por el
representante del contratista, Sergio Calderdn identificado con la cedula 17332600, quien se encargara
de realzar el muestreo microbiolégico del cual se poseen sus credenciales, y sobre las 5:40 pm del mismo
dia, el técnico Luis Avila Morales identificado con cedula de ciudania 19376618 que lo avalan en la
aplicacion de productos quimicos en procesos de fumigacion (enviada por correo electrénico con
anterioridad), el cual se encargara de hacer el proceso de saneamiento, en la documentacién afectada por
microorganismos.

Este proceso también es acompafado por y Aldemar Garcia Quintero del Grupo de Gestion Documental
del ICBF Sede Nacional, quien verificara de manera general que el proceso se ajuste a lo solicitado por
la Ficha de Condiciones Técnicas del contrato y el informe diagnéstico donde se describid la metodologia
a emplear por parte del contratista; cabe constar que también se cuenta también con la presencia de Alba
Luz Alvarado Lemus quien hace parte del Grupo Administrativo de la Regional Meta ICBF.

Verificado todo lo anterior por parte del ICBF, se procede con el proceso de saneamiento ambiental
preventivo, del dia 29 de abril de 2024.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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2. Toma de muestreo microbiolégico

En representacion del contratista, el sefior Sergio Calderon identificado con numero de cedula 17332600,
sobre las 2:30 pm del dia 29 de abril de 2024 adelanta el muestreo microbiolégico en la cantidad y método
descrito en el informe diagndstico enviado por el contratista y avalado por el ICBF.

3. Seguimiento al proceso de saneamiento

Siendo las 4:40 p.m. se realiza el proceso de saneamiento, se recuerda al grupo contratista que el proceso
debe realizarse con el minimo tamafio de gota (inferior a 10 micras) y sin disparar a la documentacion sino
al ambiente, techo, muros, etc., luego de lo cual inicia el proceso de saneamiento ambiental preventivo
por parte del técnico encargado, bajo los parametros tanto de la FCT como del informe diagnéstico. A
continuacién, se incluyen algunas fotografias del proceso:

Fotografia No. 1,2 y 3 Proceso de muestreo microbioldgico.
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Fotografia No. 1y 2. Proceso de saneamiento ambiental preventivo.

|
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Luego del proceso de saneamiento ambiental preventivo la zona queda sellada para la posterior toma de
muestras microbiolégicas de control en un periodo maximo de diez (10) horas.

Debe mencionarse que el contratista encargado de la aplicacion del producto usé los elementos de
proteccion personal requeridos para tal fin.

Dia 30 de abril de 2024.

Siendo las 8:00 am, el contratista Sergio Calderén, lleva a cabo la toma de muestras microbiolégicas post

al saneamiento echo el dia anterior, a las 10:00 am, se termina de tomar las muestras con el fin de ser
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estudiadas y determinar la carga microbioldégica que se tenga, se termina con el proceso de saneamiento

ambiental preventivo.

Compromisos / tareas

Responsables

Fechas

Elaborar informe del proceso incluye

ndo Archivos del Estado

De acuerdo con el cronograma

resultados del muestreo microbioldgico de ejecucion
FIRMA ASISTENTES
Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma
. : i
. . Contratista-Toma de Archivos del =
Sergio Calderon . D
muestra microbiologica Estado
] Cong@gista- Archivos del Ly |
Luis Carlos Avila Saneamiento-aplicacion {0t Coles auile. <.
L Estado
productos quimicos
Aldemar Garcia Quintero Contratita GGD-ICBF ICBF <
Contratista Grupo ﬂ pl
Alba Luz Alvarado Lemus Administrativo-ICBF ICBF \ ‘f’
Regional Meta N ZTR!
Fecha Hora Lugar
Proxima reunién
N/A.
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